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3. Scopul procedurii

a. Stabileste modul de realizare a procesului de ocupare a posturilor didactice rezervate, vacante si
temporar vacante din statele de functii ale departamentelor de cétre personalul didactic asociat,
compartimentele si functiile implicate.

b. Asigurd existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
c. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului.

d. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director/decan/rector, in luarea deciziei.

4. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica departamentelor si facultatilor care angajeaza personal didactic si de
cercetare asociat pe perioada determinata, in regim plata cu ora, pentru ocuparea posturilor didactice
rezervate, vacante si temporar vacante. Ocuparea posturilor didactice si de cercetare rezervate,
vacante sau temporar vacante de catre personalul didactic asociat se realizeaza prin nominalizare
directa, prin invitare sau in urma unui concurs organizat la nivelul departamentelor.

5. Documente de referinta
a. Reglementari internationale

- REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) emis de
Parlamentul European si Consiliul Uniunii Europene

b. Legislatie primara

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 651 din 26 iulie 2018;

- Legeanr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea-cadrunr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare.

c. Legislatie secundara

- Ordinul MENCS nr. 6129120.12,2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatdmantul superior, a gradelor profesionale
de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducéator de doctorat gi a atestatului de abilitare.

d. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale Academiei de Studii Economice din
Bucuresti

- Carta ASE;



- Metodologia privind intocmirea statelor de functii ale personalului didactic din ASE;
- Regulamentul de organizare si functionare al ASE.

6. Definitii si abrevieri

a. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Personal didactic

. |si de cercetare

titular

Personalul care detine, in mod legal, unul dintre titlurile universitare sau
de cercetare prevazute de L.1/2011, care apartine unei institufii de
invatdimant superior si care desfasoara activitati didactice si/sau de
cercetare (L.1/2011, art. 291 alin. 3).

Personalul didactic care ocupd o functie didactica intr-o universitate,
obtinutad prin concurs, pe o perioadd nedeterminata, precum si personalul
didactic mentinut conform prevederilor L.1/2011, art. 289 alin. (6), in
conditiile legii. Personal didactic titular este si personalul didactic care
beneficiaza de rezervare de post, in conditiile legii (L. 1/2011, art. 291 alin.
5).

Calitatea de titular existd numai in raport cu o singurd institutie de
invatdimant superior sau cu o singura institutie de cercetare-dezvoltare;
cand un cadru didactic desfasoard activitati didactice sau de cercetare
stiintificd in mai multe institutii de invatamant superior ori de cercetare-
dezvoltare, calitatea de titular poate fi numai la una dintre ele, iar in
celelalte, calitatea este de cadru didactic sau de cercetator asociat (L.
1/2011, art. 291 alin. 6).

Personal didactic
si de cercetare
asociat

Personalul didactic si de cercetare angajat pe perioadd determinata au statut
de personal didactic si de cercetare asociat (L.1/2011, art. 291 alin. 5).

Cadre didactice
universitare
asociate invitate
(cadre didactice

. luniversitare si

specialisti cu
valoare
recunoscuta in
domeniu)

In raport cu necesititile academice proprii, senatul universitar poate
aproba, pe o duratd determinatd, invitarea in cadrul institutiei de
invatadmant superior a unor cadre didactice universitare, instructori militari,
instructori de informatii, instructori de ordine publica si a altor specialigti
cu valoare recunoscutd in domeniu, din tard sau din strainatate, in calitate
de cadre didactice universitare asociate invitate. In cazul specialistilor
fara grad didactic universitar recunoscut in tard, senatul universitar aproba,
prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in conformitate
cu standardele nationale (L.1/2011, art. 285 alin. 5).

Angajarea specialistilor cu valoare stiintifica si profesionald recunoscuta
in domeniu din tard sau din straindtate, in calitate de cadre didactice
asociate invitate, se avizeaza de catre consiliul departamentului si se
aproba de consiliul de administratie (L. 1/2011, art. 296 alin. 2).

In cazul specialistilor cu valoare stiintifica si profesionald recunoscuti in
domeniu, invitati in calitate de cadre didactice asociate, nu sunt aplicabile
prevederile art. 301 alin. (3) lit. a), respectiv detinerea titlului de doctor (L.
1/2011, art. 301 alin. 3”1).

Pentru cadrele didactice universitare din afara ASE se solicitd indeplinirea
prevederilor L..1/2011 art. 288 alin. 3, respectiv sa faca dovada acordului
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scris al senatului universitatii unde au calitatea de cadre didactice titulare
cu privire la sustinerea de activitati de predare si cercetare in ASE.

Specialist cu
valoare
recunoscuta in
domeniu

Persoand cu valoare recunoscutd in domeniu, care cunoaste temeinic o
disciplind sau aspecte tematice ale acesteia si care face parte din domeniul
in care aceasta profeseaza si in care s-a facut remarcata prin competenta
profesionala si probitate morald; calitatea de specialist Tn domeniu este
sustinuta prin Scrisoare de recomandare din partea angajatorului — Anexa
3 si a unui cadru didactic, titular al ASE.

Studenti -
doctoranzi

Durata programului de studii universitare de doctorat este, de reguld, de 3
ani.

Pe parcursul desfasurarii studiilor universitare de doctorat, persoana
inscrisd in programul de studii are calitatea de student-doctorand.
Studentii-doctoranzi sunt incadrati de catre ASE ca asistenti de cercetare
ori asistenti universitari pe perioada determinata (L. 1/2011, art. 164 alin.

).

Studentul-doctorand poate desfasura activitati didactice, potrivit
contractului de studii de doctorat, in limita a 5 ore conventionale didactice
pe saptamana. Activitatile didactice care depasesc acest nivel vor fi
remunerate in conformitate cu legislatia in vigoare, intrdnd sub incidenta
codului muncii.

Studentii-doctoranzi care desfasoard activitati didactice in regim de plata
cu ora beneficiazd de toate drepturile asistentilor de cercetare sau
asistentilor universitari, inclusiv de vechimea in munca (L. 1/2011, art. 290
alin.2).

Cadre didactice

Senatul universitar, in baza criteriilor de performantd profesionald si a
situatiei financiare, poate decide continuarea activitatii unui cadru didactic
sau de cercetare dupa pensionare, in baza unui contract pe perioada

6. pensionate ASE determinatd de un an, cu posibilitatea de prelungire anuala conform Cartei
universitare, fara limitd de varstd. Cadrele didactice pensionate pot fi
platite in regim de plata cu ora (L. 1/2011, art. 289 alin.3).

Dosar depus de cadrele didactice asociate prevazute la pct. 7.1.A (cu

7. |Dosar angajare exceptia cadrelor didactice titulare si a doctoranzilor care nu solicita

alocarea de activitati la plata cu ora peste limita de 5 ore
conventionale/saptimana).

Dosar concurs

Dosar depus de candidati in vederea participarii la concursul pentru
ocuparea posturilor didactice vacante in regim ,,Plata cu ora” prevazute la
pct. 7.1.B. Componenta dosarului de concurs este identicd cu cea a
dosarului de angajare si contine documentele prevazute la pct. 7.10.

Date cu caracter
personal

Orice informatii privind o persoana fizica identificata sau identificabild
("persoana vizata"); o persoana fizica identificabila este o persoana care
poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un
element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale

10.

Prelucrare

Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara
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utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie 1n orice alt mod, alinierea sau combinarea,
restrictionarea, stergerea sau distrugerea.

11.

Operator Persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt organism
care, singur sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de
prelucrare a datelor cu caracter personal; atunci cand scopurile si
mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul intern,
operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi
prevazute in dreptul Uniunii sau in dreptul intern.

12.

Consimtamant al Orice manifestare de vointd liberd, specifica, informatd si lipsitd de
persoanei vizate ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta accepta, printr-o declaratie
sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu caracter personal care o
privesc sa fie prelucrate.

Date privind Date cu caracter personal legate de sandtatea fizicd sau mentala a unei
13.|sanatatea persoane fizice, inclusiv prestarea de servicii de asistentd medicald, care
dezvialuie informatii despre starea de sanatate a acesteia.
b. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt.| Abrevierea Termenul abreviat
1. |ASE Academia de Studii Economice din Bucuresti
2. |CA Consiliul de Administratie
3. |CF Consiliul facultatii
4. |DRU Directia Resurse Umane
5. |CD Consiliul Departamentului
6. |GDPR REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) emis de Parlamentul
European si Consiliul Uniunii Europene
7. Descrierea activitatii sau procesului
7.1.A (1) Dupa intocmirea statelor de functii in conditiile art. 286 din L.1/2011 si alocarea normelor

de bazd cadrelor didactice titulare din ASE in conditiile art. 287 din L.1/2011, Directorul
Departamentului propune CF spre avizare listele cadrelor didactice titulare ASE nominalizate
direct sa desfasoare activitati in regim de ,,plata cu ora” si procedeaza la alocarea posturilor
rezervate, vacante si temporar vacante, cu consultarea celor nominalizati/invitati, in urmdtoarea

ordine:

a) cadre didactice titulare din ASE (evaluate cu calificativul ,,foarte bine” sau ,,bine”), in
conditiile art. 296 alin. 1 din L.1/2011;

b) cadre didactice pensionate ASE,;

¢) studenti - doctoranzi ASE (in anul I, din semestrul al doilea si pana la sfarsitul anului III),
de la scoala doctorala a facultatii - doar ore de seminar din programele de licenta, in limita
a 5 ore conventionale didactice/saptdmana, conform contractului de studii; activitdtile
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didactice care depdsesc acest nivel vor fi remunerate in conformitate cu reglementérile in
vigoare;

d) cadre didactice universitare invitate din afara ASE;

e) specialisti invitati, cu valoare stiintifica si profesionald recunoscuta in domeniu.

(2) In cazul studentilor doctoranzi ASE, in situatia alocarii de activitati didactice din posturi
rezervate, vacante sau temporar vacante se va proceda in felul urmator:

a) Pentru activitatile alocate 1n limita a 5 ore conventionale/sdptdmana in decursul unui an
universitar, se va incheia un act aditional la contractul de studii universitare de doctorat,
care va fi semnat si de directorul departamentului in structura céruia se regisesc
respectivele activitati didactice;

b) Pentru activitatile alocate care depasesc limita de 5 ore conventionale/sdptaména se va
incheia un contract individual de munca pe perioadd determinatd, cu timp partial de
munca;

¢) Ordinea de prioritate pentru repartizarea de activitdti didactice, In limita posturilor
didactice rezervate, vacante si temporar vacante ramase disponibile, este urméatoarea:

i) Doctoranzi inmatriculati cu frecventa sau cu frecventa redusa care nu platesc taxa de
studii si care primesc bursa;

i1) Doctoranzi Tnmatriculati cu frecventd sau cu frecventd redusa care nu platesc taxa de
studii si care nu primesc bursa;

(3) Pentru situatiile prevazute la pet. 7.1.A alin. (1) lit. d) si lit. e), directorul de departament
propune CD o listd de invitati, cadre didactice si specialisti, spre avizare.

(4) Pentru fiecare specialist invitat, directorul de departament va intocmi si prezenta un referat,
in care va detalia experienta In domeniul postului pe care il va ocupa viitorul cadru didactic
asociat, rezultatele cercetérii in domeniu sau orice alte realiziri, care il califica pentru ocuparea
postului vizat si pentru statutul de invitat. Referatul se va regési, obligatoriu, in dosarul de
angajare al cadrului didactic asociat invitat, insotit de scrisorile de recomandare.

(5) Dosarele de angajare vor cuprinde urmatoarele:

a) in cazul cadrelor didactice pensionate ASE:

1. cerere cu privire la sustinerea de activitati in regim de plata cu ora, adresata
directorului de departament (Anexa 1); cererea se inregistreaza in Registrul de intrari-
iesiri al departamentului;

ii. adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare prestarii unor
activitati didactice, eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei de depunere a dosarului
de angajare, emisd de medicul de familie sau de catre unitdtile sanitare abilitate.
Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

iii. extras de la banca din care sa reiasa codul IBAN;

iv. copie carte de identitate.

b) in cazul doctoranzilor ASE care solicita alocarea de activitati didactice peste limita de 5
ore conventionale/siptiméana:

i.  cerere cu privire la sustinerea de activitati in regim de plata cu ora, adresata directorului
de departament (Anexa 1); cererea se inregistreazd in Registrul de intrari-iesiri al
departamentului;



il.

iil.

1v.
V.

adeverinta medicald care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare prestarii unor
activitati didactice, eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei de depunere a dosarului
de angajare, emisd de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

adeverinta emisd de CSUD al ASE din care sa rezulte calitatea de doctorand, anul de
studii, forma de studii (cu frecventa sau cu frecventa redusa), forma de finantare (buget
sau taxa) si, dupa caz, existenta sau nu a statutului de bursier;

extras de la banca din care sa reiasa codul IBAN;

copie carte de identitate.

¢) 1in cazul cadrelor didactice universitare invitate din afara ASE:

1.
ii.

iil.

1v.

V.
V1.

Vil.

invitatia primita de la directorul de departament;

adeverinta medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare prestarii unor
activitati didactice, eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei de depunere a dosarului
de angajare, emisd de medicul de familie sau de catre unitétile sanitare abilitate.
Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

acordului scris al senatului universitatii unde au calitatea de cadre didactice titulare cu
privire la sustinerea de activitati de predare si cercetare in ASE;

adeverintd emisa de universitatea unde au calitatea de cadre didactice titulare din care
sa rezulte gradul didactic si vechimea in educatie-cercetare;

curriculum vitae si lista lucréri;

copie documente de studii (diploma de licenta, master si/sau diploma de doctor);
extras de la banca din care sa reiasa codul IBAN;

viii. copie carte de identitate.
d) 1in cazul specialistilor invitati, cu valoare stiintifici si profesionali recunoscutia in

domeniu:

L.
il.

1il.

1v.

Vi.

Vil.

invitatia primitd de la directorul de departament;

adeverinta medicald care sa ateste starea de sanitate corespunzatoare prestarii unor
activitati didactice, eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei de depunere a dosarului
de angajare, emisd de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare abilitate.
Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia,
in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

curriculum vitae si lista lucréri;

copie documente de studii (diploma de licenta, master si/sau diploma de doctor);
scrisoare de recomandare din partea angajatorului, conform Anexei 3 la prezenta
procedura; din scrisoare trebuie sa reiasd faptul ca persoana recomandatd nu este
incompatibila cu statutul de cadru didactic, ca are un profil civic si moral ridicat si ca
angajatorul este de acord ca persoana respectiva sa presteze ore de activitate didactica
in ASE in acord cu orarul agreat la nivelul universitatii;

scrisoare de recomandare din partea unui cadru didactic, titular al ASE;

dovada gradului didactic universitar recunoscut in tard, obtinut in urma unei evaluari,
sau, daca nu exista un grad didactic recunoscut, fisa de autoevaluare completatd, prin
raportare, In cazul in care se doreste incadrarea pe grade didactice de profesor
universitar sau conferentiar universitar, la stadardele nationale prevazute de Ordinul
MENCS nr. 6129/20.12.2016;



viii. certificat de cazier judiciar;

ix. extras de la banca din care sa reiasa codul IBAN;

X. copie carte de identitate.
Dosarul de angajare al fiecarui specialist cu valoare stiintifica si profesionald recunoscutd in
domeniu invitat se completeaza de catre Directorul de Departament cu referatul intocmit de
acesta, In conformitate cu prevederile pct. 7.1.A alin. (4) din prezenta procedura.

(6) In cazul cadrelor didactice si specialistilor din strdinatate, angajarea in vederea desfasurarii
de activitati de predare in regim de plata cu ora se realizeazd in conformitate cu prevederile
procedurii operationale nr. 246 ,,/ncadrarea si salarizarea cadrelor didactice din strdindatate”.

7.1.B. Pentru posturile rezervate, vacante si temporar vacante ce nu au fost ocupate Tn urma etapelor
precizate la 7.1.A, Directorul departamentului organizeazad concurs la nivelul departamentului
pentru:

a. cadre didactice universitare din afara ASE;
b. specialisti cu valoare stiintifica si profesionald recunoscuta in domeniu.

7.2. In ASE poate functiona personal didactic asociat pentru functiile de asistent universitar, lector
universitar, conferentiar universitar si profesor universitar si personal de cercetare asociat pentru
functiile de cercetdtor stiintific gradul III, cercetator stiintific gradul II, cercetdtor stiintific
gradul 1.

7.3. Nu poate desfasura activitati didactice de plata cu ora persoana céreia, printr-o hotarare
judecatoreasca definitivd de condamnare penala si pe durata stabilita de aceasta, i-a fost interzis
dreptul de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de
care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii (conform prevederilor! art. 234 alin. (3) din Legea
nr. 1/2011, coroborate dupa caz cu prevederile art. 66 alin. (1) lit. g sau cu prevederile art. 85
alin. (2) lit. j ale Legii nr. 286/2009).

7.4.Nu pot efectua activitati didactice la plata cu ora cadrele didactice care beneficiaza:
e de concediu fara plata;

e de concedii platite;

' - Legea nr. 1/2011 — Legea educatiei nationale, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18 din 10 ianuarie 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare

ART. 234

(1) Incadrarea si mentinerea intr-o functie didactica sau didactica auxiliara, precum si intr-o functie de conducere, de indrumare si de control sunt
conditionate de prezentarea unui certificat medical, eliberat pe un formular specific elaborat de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului,
Cercetarii, Tineretului si Sportului si Ministerul Sanatatii.

[--]

(3) Nu pot ocupa functiile prevazute la alin. (1) persoanele lipsite de acest drept, pe durata stabilita printr-o hotarare judecatoreasca definitiva de
condamnare penala.

Legea nr. 286/2009 — Codul penal, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 510 din 24 iulie 2009, cu modificarile si completarile
ulterioare

ART. 66 — Continutul pedepsei complementare a interzicerii exercitirii unor drepturi

(1) Pedeapsa complementara a interzicerii exercitdrii unor drepturi consta in interzicerea exercitarii, pe o perioada de la unu la 5 ani, a unuia sau mai
multora dintre urmatoarele drepturi:

[-]

g) dreptul de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii;

ART. 85 — Masurile de supraveghere si obligatiile
(-]

(2) Instanta poate impune persoanei fata de care s-a dispus amanarea aplicarii pedepsei sd execute una sau mai multe dintre urmatoarele obligatii:

(-]

j) sa nu ocupe sau sd nu exercite functia, profesia, meseria ori activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii.



e de concediu pentru cresterea copilului;

e de concediu medical.

7.5. Listele cadrelor didactice asociate stabilite la nivelul departamentelor pentru acoperirea

posturilor didactice rezervate, vacante sau temporar vacante din statele de functii sunt avizate
de CF.

7.6. Angajarea temporard a cadrelor didactice asociate se face pe baza Listelor cadrelor didactice

asociate aprobate de CA si de Senatul ASE inainte de inceputul fiecarui an universitar/semestru.

7.7. Posturile didactice vacante care nu se ocupa de personalul didactic prevazut la pct. 7.1.A se scot

la concurs, la nivelul departamentelor. Concursul pentru ocuparea posturilor vacante cu
personalul didactic asociat prevazut la pct. 7.1.B este organizat la nivelul departamentului de
directorul departamentului.

7.8. Comisia de concurs este alcituita la propunerea directorului de departament, cu consultarea

CD, si este aprobatd de Consiliul Facultatii. Comisia de concurs este alcatuitd din membrii
departamentului cu expertizda in domeniul disciplinelor din posturile scoase la concurs,
presedintele fiind directorul de departament sau un membru al CD delegat de acesta.

7.9.Anuntul privind organizarea si desfasurarea concursului se va publica pe site-ul facultatii si se

va afisa la sediul departamentului. Anuntul va contine minimal urmatoarele informatii:
a. Posturile scoase la concurs (conform statului de functii);
b. Componenta dosarului de concurs (conform pct. 7.10);
c. Conditii specifice de Inscriere la concurs (studii);
d. Tematica si bibliografie;

e. Calendarul concursului (care sa prevada urmatoarele date: depunere dosar concurs,
desfasurare interviu, publicare/afisare rezultate, depunere contestatii, solutionare si
afisare contestatii, finalizare concurs, cu afisarea/publicarea candidatilor admisi);

f. Locul de depunere a dosarului de concurs, date contact.

7.10. (1) In vederea participarii la concurs, candidatii vor depune la departament un dosar care

contine urmatoarele:

a.  cerere, inregistratd in Registrul de intrari-iesiri al departamentului, catre directorul
de departament, prin care solicitd Inscrierea la concursul pentru ocuparea pe
perioadd determinatd a unui post, in vederea desfasurarii de activitati didactice in
regim de plata cu ora (Anexa 2);

b.  adeverinta medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare prestarii unor
activitati didactice, eliberata cu cel mult 6 luni anterior datei de depunere a dosarului
de concurs, emisa de medicul de familie sau de citre unititile sanitare abilitate.
Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

c¢.  copie documente de studii (diploma de licentd, dupa caz master si/sau diploma de
doctor);

d. curriculum vitae si lista lucrari;
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e.  copie dupa carte identitate;
f. extras de la banca din care sa reiasa codul IBAN;
g.  certificat de cazier judiciar;

h.  declaratia de luare la cunostinta si consimtdmant asupra prelucrarilor de date cu
caracter personal (Anexa 8)

(2) In cazul cadrelor didactice din afara ASE dosarul de concurs va contine, in plus fati de inscrisurile
mentionate la alin. (1), acordul scris al senatului universitatii unde au calitatea de cadre didactice
titulare cu privire la sustinerea de activitati de predare si cercetare in ASE.

(3) In cazul specialistilor cu valoare stiintifici si profesionald recunoscuti in domeniu dosarul de
concurs va contine, in plus fatd de Inscrisurile mentionate la alin. (1), urmatoarele:

1. scrisoare de recomandare din partea angajatorului, conform Anexei 3 la prezenta procedura;
din scrisoare trebuie sa reiasa faptul ca persoana recomandata nu este incompatibila cu statutul
de cadru didactic, ca are un profil civic si moral ridicat si ca angajatorul este de acord ca
persoana respectiva sa presteze ore de activitate didactica in ASE 1n acord cu orarul agreat la
nivelul universitatii,

ii. scrisoare de recomandare din partea a unui cadru didactic, titular al ASE;

iii. dovada gradului didactic universitar recunoscut in tard, obtinut in urma unei evaluari, sau,
dacd nu exista un grad didactic recunoscut, o fisd de autoevaluare.

7.11. (1) Concursul constd (numai pentru candidatii de la 7.1.B ) in:
a. Prezentarea dosarului de concurs;

b. Sustinerea unui interviu. Candidatul care solicitd angajarea pe un post didactic cu
predare in alta limba decat cea in care si-a facut studiile superioare sustine interviul,
partial sau total, in limba/limbile in care urmeaza sa faca predarea.

(2) Comisia de Concurs va declara respins orice candidat care depune dosarul de concurs
incomplet. Candidatii declarati respinsi nu vor participa la sustinerea interviului. Candidatii care
depun dosarele de concurs complete vor fi declarati admisi pe dosar si vor fi invitati sa participe la
sustinerea interviului.

7.12.  In cazul in care se prezinti mai multi candidati pentru acelasi post, respectiv pentru aceleasi
discipline, vizandu-se aceleasi formatii de studiu, ierarhizarea se face in functie de nota obtinuta
la interviu, In baza unei tematici afisate cu 48 de ore Tnainte de sustinerea acestuia. Nota de la
interviu se consemneaza de catre comisia de concurs Intr-un catalog redactat potrivit modelului
din Anexa 4. Nota obtinuti la interviu nu poate fi contestata.

7.13. Salarizarea activitatilor didactice in regim ,plata cu ora” se realizeazd in baza
centralizatoarelor si fiselor de plata cu ora generate lunar de cadrul didactic in sistemul SIMCE
si validate prin semnaturd electronicd de Directorul de Departament si reprezentantii
imputerniciti din partea Directiei de Resurse Umane.

7.14. Dupa finalizarea concursului, la nivelul Departamentului se va intocmi un Proces Verbal
conform modelului din Anexa 5, care va cuprinde lista cadrelor didactice asociate invitate,
precum si a cadrelor didactice asociate selectionate in urma concursului.

7.15. Procesul verbal mentionat la punctul 7.14. va fi validat de catre CF, urmand ca un Extras
din procesul verbal al sedintei CF insotit de listele centralizatoare cu cadrele didactice asociate
11



la nivelul departamentelor din structura facultatii (Anexa 6) sa fie transmis catre DRU, semnat
de catre Decanul facultatii.

7.16. Insituatia specialistilor fara grad didactic universitar recunoscut in tard, Senatul ASE aproba,
prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in conformitate cu standardele
nationale. Evaluarea este realizatd de catre directorul de departament in cazul specialistilor
invitati si de catre comisia de concurs In cazul specialistilor care se inscriu la concurs. Raportul
de evaluare este avizat de catre Consiliul Facultatii si aprobat de CA si de Senatul ASE.

7.17. DRU verifica respectarea procedurilor de ocupare a posturilor rezervate, vacante sau
temporar vacante, inclusiv componenta dosarelor de angajare si a dosarelor de concurs aferente
cadrelor didactice asociate, si elaboreazad lista centralizatoare a tuturor cadrelor didactice
asociate la nivel de universitate (Anexa 7) pe care o inainteaza catre CA, prin prorectorul de
resort, in vederea aprobarii.

7.18. Listele finale cu cadrele didactice asociate sunt aprobate de Senatul ASE.

7.19. Cadrele didactice asociate au obligatia semnarii contractelor de munca aferente activitdtilor
didactice pe care urmeaza sa le desfagoare in termen de 2 zile lucratoare de la data aprobarii
listelor cadrelor didactice asociate de catre Senatul ASE. Nerespectarea obligatiei de a semna
contractul de muncd conduce automat la anularea repartizarii activitatilor didactice cadrului
didactic asociat in cauza, urmand ca directorul de departament sa realoce respectivele activitati
catre cadrele didactice titulare din departament.

7.20. Prelucrarea datelor cu caracter personal

In aplicarea procedurii derulati pentru ocuparea posturilor didactice rezervate, vacante si temporar
vacante de catre personalul didactic asociat in regim de ,,Plata cu ora”, prelucrarea datelor cu caracter
personal se efectueazd in concordantd cu prevederile GDPR, dupa cum urmeaza:
(1) Persoanele vizate se regasesc Intr-una dintre situatiile:
a. cadre didactice titulare din ASE (evaluate cu calificativul ,,foarte bine” sau ,,bine”), in
conditiile art. 296 alin. 1 din L.1/2011;
b. cadre didactice pensionate ASE;
c. studenti - doctoranzi ASE (in anul I, din semestrul al doilea si pana la sfarsitul anului III),
de la scoala doctorala a facultatii,
d. cadre didactice universitare invitate din afara ASE;
e. specialisti invitati, cu valoare stiintifica si profesionald recunoscutad in domeniu.
(2) Pentru persoanele vizate descrise la alin. (1) datele personale supuse prelucrarii sunt:
a. numele si prenumele;

b. adresa de domiciliu;

c. codul numeric personal (CNP);

d. seria si numarul documentului de identitate, emitentul si data emiterii acestuia;

e. date privind sdndtatea — care rezultd din adeverinta medicald prin care se atesta starea de
sanatate corespunzatoare prestarii unor activitati didactice;

f. gradul didactic sau echivalenta acestuia;

g. date consemnate in documentele de studii (diploma de licentd, dupa caz master si/sau
diploma de doctor);
h. date consemnate in curriculum vitae si in lista de lucréri;
i codul IBAN;
date consemnate in certificatul de cazier judiciar.
3) Datele personale anterior mentionate se colecteaza direct de la persoanele vizate, precum si din
documentele emise de terti, pe care persoanele vizate le depun pe durata organizarii concursului
si/sau dupa finalizarea acestuia in cazul in care sunt admise pentru angajare.
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(4) Pentru datele privind sanatatea persoanei vizate, legalitatea prelucrarii este confirmatd de
prevederile exprese? ale art. 9 alin. (2) lit. b din GDPR.

(5) Pentru datele consemnate in certificatul de cazier judiciar, legalitatea prelucrarii este confirmata
de prevederile exprese ale art. 6 alin. (1) lit. ¢ din GDPR, respectiv in vederea indeplinirii unor
obligatii legale care ii revin ASE potrivit prevederilor art. 234 alin. (3) din Legea nr. 1/2011.

(6) Scopurile in care se prelucreaza datele personale anterior mentionate se definesc in temeiul art. 6
alin. (1) lit. b si c din GDPR, astfel:

a. prelucrarea este necesara pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte
sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate nainte de incheierea unui contract;

b. prelucrarile sunt necesare in vederea indeplinirii unor obligatii legale care 1i revin ASE
potrivit legislatiei aplicabile relatiilor de muncd, precum si prevederilor altor acte
normative incidente (cum ar fi obligatiile legale de arhivare, dar fard a ne limita exclusiv
la acest exemplu).

(7) Durata de pastrare a datelor personale anterior mentionate este durata stabilita de legislatia in

vigoare aplicabild relatiilor de munca si/sau de duratele definite In nomenclatorul arhivistic al
ASE.

2_ Art. 9: Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal
(1)Se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezviluie originea rasiald sau etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasda sau
convingerile filozofice sau apartenenta la sindicate si prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice,
de date privind sandtatea sau de date privind viata sexuald sau orientarea sexuala ale unei persoane fizice.
(2)Alineatul (1) nu se aplicd in urmatoarele situatii:
[...]
b)prelucrarea este necesara in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor drepturi specifice ale operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul
ocupdrii fortei de munca si al securitatii sociale si protectiei sociale, in masura in care acest lucru este autorizat de dreptul Uniunii sau de dreptul intern
ori de un acord colectiv de munca incheiat in temeiul dreptului intern care prevede garantii adecvate pentru drepturile fundamentale si interesele
persoanei vizate;
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

Piata Romana nr. 6, sector 1, Bucuresti, cod 010374, Romania
Telefon 021.319.19.00, 021.319.19.01, fax +40 21.319.18.99
www.ase.ro, e-mail: rectorat@ase.ro

8. Responsabilitati

Compartimentul procesul / activitatea DD | CD | CC D CF |DRU |CSUD | PR | CA

Transmitere catre departamente a solicitarii de demarare a
activitatii de ocupare a posturilor didactice rezervate,
vacante si temporar vacante de catre personalul didactic
asociat in regim de ,, Plata cu ora”, inclusiv calendarul
activitatilor

Planificarea activitatii de ocupare a posturilor didactice
rezervate, vacante $i temporar vacante de cdtre personalul
didactic asociat in regim de ,, Plata cu ora”

NOTA: activititile se vor desfisura dupia urmitorul
calendar:

1) prima sdptamana a lunii septembrie:
- depunerea dosarelor de angajare si a dosarelor de concurs
la departamente




Compartimentul procesul / activitatea

DD

CcD

CcC

CF

DRU

Ccsub

PR

CA

PS

2) a doua saptamana a lunii  septembrie:
- alocarea posturilor didactice rezervate, vacante sau
temporar vacante persoanelor care au depus dosar de
angajare;

- avizarea de catre CF a listelor persoanelor nominalizate
sau invitate prevazute la pct. 7.1.A;
- desfasurarea concursului (pct. 7.1.B) - dacd este cazul;
- avizarea de catre CF a listelor persoanelor prevazute la pct.
7.1.B (daca e cazul).
- trimiterea dosarelor de angajare si a celor de concurs la
DRU, inclusiv a deciziilor de avizare ale CF si a listelor
centralizatoare pe departamente (Anexa 6)

3) atreia saptamana a lunii septembrie: verificarea dosarelor
de catre DRU si intocmirea listelor centralizatoare la nivel
de ASE (Anexa 7), inclusiv transmiterea acestora citre
prorectorul de resort si aprobarea in CA

4) a patra saptamand a  lunii  septembrie:
aprobarea listelor cadrelor didactice asociate de cétre
Senatul ASE

In cazuri speciale, se pot desfasura activitati si in lunile
decembrie —februarie (in functie de planificarea sedintelor
de Senat, dar inainte de Inceperea semestrului II al anului
universitar respectiv).

Alocarea in Statele de functii, a posturilor didactice
rezervate, vacante sau temporar vacante cadrelor didactice
titulare din ASE

Cadrele didactice asociate prevazute la pct. 7.1.A alin. (1)
lit b), c), d) si e) vor depune un dosar de angajare conform
cerintelor de la pct. 7.1.A alin. (5)
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Compartimentul procesul / activitatea

DD

CcD

CcC

CF

DRU

Ccsub

PR

CA

PS

Avizarea listelor cadrelor didactice asociate prevazute la
pct. 7.1.A alin. (1) lit. b) si ¢), respectiv cadre didactice
ASE pensionate si studenti-doctoranzi ASE

Avizarea listelor cadrelor didactice asociate prevazute la
pct. 7.1.A alin. (1) lit. d) si e), respectiv cadre didactice
universitare invitate din afara ASE si specialisti invitati

Stabilirea componentei comisiei/comisiilor de concurs de
caitre CF (presedinte comisie, doi membri ai
departamentului, cu competente in domeniul disciplinelor
postului si un secretar)

Desfasurare concurs ocupare posturi didactice vacante de
catre personalul didactic asociat, daca este cazul (pentru
cel prevazut la pct. 7.1.B), conform pct. 7.10-7.12
(verificare dosare si desfasurare interviuri)

Alocarea in Statele de functii, a posturilor didactice
vacante cadrelor didactice asociate admise In cadrul
concursului

10.

Transmiterea catre Decanat, in vederea centralizarii si
avizarii in CF, a listei cadrelor didactice asociate care vor
ocupa posturi in urma concursului, impreuna cu dosarele
de concurs si cu procesele verbale ale comisiei de concurs
intocmite conform anexei 5

11.

Avizarea in CF a cadrelor didactice asociate care vor ocupa
posturi in urma concursului

12.

Transmiterea citre DRU, in vederea centralizarii si
verificarii, a documentatiei avizate in CF (procese verbale
concurs, liste cadre didactice asociate — editabil si pe
suport hartie — Anexa 6, dosare angajare si dosare concurs)
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Compartimentul procesul / activitatea

DD

CcD

CcC

CF

DRU

Ccsub

PR

CA

PS

13.

Centralizarea, verificarea si transmiterea catre prorectorul
de resort a situatiei centralizatoare la nivelul ASE cu
privire la cadrele didactice asociate invitate sau admise In
urma concursului (Anexa 7)

14.

Prezentarea si avizarea iIn CA a listei cadrelor didactice
asociate la nivel de ASE

15.

Transmiterea catre Senat a propunerii de aprobare a listei
cadrelor didactice asociate la nivel de ASE

16.

Aprobarea in Senat a listei cadrelor didactice asociate la
nivel de ASE

17.

Publicarea Hotdrarii Senatului pe site senat.ase.ro si
transmiterea cétre Rector si CA a acesteia pe email In forma
scanata

18.

Actualizarea iIn SIMUR a datelor privind cadrele didactice
asociate, conform documentelor din dosarele cadrelor
didactice asociate

19.

Incheiere contracte plata cu ora la nivel de departament

- listare contracte plata cu ora din statele de functii

- semnare de catre director departament si cadrul didactic
asociat si titular,

- transmiterea contractelor de plata cu ora semnate la DRU

20.

Incheiere acte aditionale la contractele incheiate de
doctoranzi cu CSUD (pentru reglementarea activitatilor
didactice desfasurate semestrial de doctoranzi conform
contractelor de studii universitare de doctorat). Aceste acte
se incheie cu cel putin o zi calendaristica anterior Inceperii
anului universitar, dupa caz, al celui de-al doilea semestru
al anului universitar.
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Nr. Compartimentul procesul / activitatea DD | CD | CC D CF |DRU |CSUD | PR | CA R S

PS

Semnarea la nivel de ASE a contractelor de munca pentru
activitatile didactice desfasurate in regim de plata cu ora.
Contractele de munca trebuie sd fie semnate cu cel putin o
zi lucrdtoare anterior inceperii activitatii.

21.

Inregistrarea contractelor de munci in REVISAL si
arhivarea corespunzatoare a documentatiei cadrelor
didactice asociate (dosare angajare, dosare concurs, procese
verbale comisii concurs, hotarari sau extrase din hotararile
22. | CD, CF, CA, Senat, inclusiv listele aferente, contracte de
munci plata cu ora). Inregistrarea contractelor de munci in
REVISAL se face imediat dupa semnarea de cétre toate
partile, cu cel putin o zi lucrdtoare anterior inceperii
activitatii.

Legenda abrevieri:

DD = Director Departament; CD = Consiliul Departamentului; CC = Comisia de Concurs; D = Decan; CF = Consiliul Facultatii; DRU = Directia de
Resurse Umane; CSUD = Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat; PR = Prorectorul de Resort; CA = Consiliul de Administratie ASE; R =
Rectorul ASE; S = Senatul ASE; PS = Presedintele Senatului ASE
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

Piata Romana nr. 6, sector 1, Bucuresti, cod 010374, Roméania
Telefon 021.319.19.00, 021.319.19.01, fax +40 21.319.18.99

www.ase.ro, e-mail: rectorat@ase.ro

9. Formular evidentd modificari

Editia/revizia in cadrul Componenta . cpe s es Avizul conducatorului
’ oe L Descrierea modificarii . .
editiei revizuita compartimentului
1 2 3 4
Editia I/ 01.01.2013 - - -
(PO-75)
Editia I1/ 01.02.2017 Integral Modificarile au fost aduse la| Data aprobarii de citre
toate capitolele/ subcapitole | Rectorul ASE Bucuresti
2. . .
conform noii structuri a PO
impuse de lege.
3. Editia 111/ 23.06.2020 Integral Au fost optimizate fluxurile | Data aprobadrii de catre
de documente, ceea ce a Rectorul ASE Bucuresti
implicat ample modificari

10. Formular analiza procedura

Aviz
Denumirea .
. Nefavorabil cu
Nr. | compartimentului care Nume/Prenume Favorabil .
crt. | formuleazi punctul de conducitor precizarca
) edere compartiment explicita a
v Data Semniitura observatiilor la
proceduri
1. - - - - -
11. Formular distribuire procedura
. Data .. |Data intrarii in
. Numele si < Data retragerii . .
Compartiment Semnétura o e .. | vigoare a noil
prenumele primirii procedurii .
A . proceduri
inlocuite
1 Directia Resurse Umane/Serviciul ) ) D:tal ;ft(f)‘ii?; Data aprobarii |Data aprobarii
Administrare Personal pe p PO revizuite |de cétre Rector
cmi.ase.ro
12. Anexele
5 Arhivare
Nr. Numair de Alte
. | Denumirea anexei | Elaborator | Aproba Difuzare
anexa exemplare Loc Perioada elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Proces-verbal Comisie
. .. 1 Decanat DRU 1an -
privind decizia concurs
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Comisie de concurs
[pentru ocuparea
posturilor didactice
in sistem plata cu ora

Lista cadrelor
didactice asociate la
nivelul
departamentului

Director
departament

CF

DRU

DRU

1 an

Lista cadrelor
didactice asociate
verificata si
centralizata la
nivelul ASE propusa
spre avizare

DRU

CA
(avizeaza)

CA

CA

1 an

Lista cadrelor
didactice asociate
ASE propusa spre
aprobare

CA

Senat

Senat

Senat

1 an
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Diagrama de proces

Identificarea posturilor didactice vacante

Alocare activitati
didactice 1n sistem
PO pentru cadre
didactice titulare
din ASE

Alocare activitati

Identificarea posturilor
didactice in sistem

Alocare activitati Invitare cadre didactice vacante care nu au

didactice in sistem didactice din putut fi ocupate cu personal
PO pentru cadre PO pentru studentii afara ASE si didactic titular din ASE,

didactice doctoranzi ASE specialisti pensionari ASE, doctoranzi,

pensionate ASE cadre didactice din afara ASE
invitate sau cu specialisti

Incheiere act aditional la invitati

contractul de studii de
doctorat, in limita a 5 ore
Avizare liste cadre conventionale/saptamana
didactice titulare

ASE in CF

Avizare liste
persoane
invitate in CD

Organizare concurs, preluare

Aprobare liste si verificare dosare
Alocarea de activitati perigal?ii:;\(;letateﬂ
didactice peste limita a 5 ore e A

A e e A facultate, in CF

Convennonalessaptamana Desf3
A cstasurare
Incheiere contracte
individuale de

interviuri
munca

. Verificare dosare angajare
Aprobare liste cadre . Sare angaj
. - . persoane 1nvitate
iy il AT G centralizare liste persoane Afisar
doctoranzi ASE, la nivel de o . p sare
. A invitate la nivel de
facultate, in CF

) rezultate
universitate (DRU)

. . Aprobare liste

Verificare dosare angajare cadre didactice
cadre didactice pensionate Avizare liste persoane asociate, la nivel
ASE si doctoranzi ASE si invitate, la nivel de

centralizare liste la nivel

de facultate, in
universitate, in CA CF
de universitate (DRU)

Verificare dosare
concurs §i
centralizare liste
cadre didactice
asociate la nivel de
universitate (DRU)

robare liste
Avizare liste cadre didactice persoane invitate, la
pensionate ASE si doctoranzi nivel de universitate,
ASE, la nivel de universitate, in Senat
in CA

Incheiere contracte : .
Aprobare liste cadre didactice individuale de munca Avizare liste cadre
pensionate ASE si doctoranzi didactice asociate, la
ASE, la nivel de universitate, nivel dt: universitate,
in Senat in CA

A . robz iQ
Incheiere contracte Apro b‘?re 'llste
T o= persoane invitate, la
individuale de munca : . .
nivel de universitate,
in Senat

eiere contracte
individuale de munca
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Anexa 1
— MODEL CERERE -

(sustinere activititi in regim de plata cu ora)

Domnule Director,

regim de plata cu ora dupa cum urmeazi*:

Atasez prezentei documentele specifice prevazute de procedura operationald “Ocuparea posturilor
didactice rezervate, vacante si temporar vacante de catre personalul didactic asociat In regim de

»Plata cu ora” (PO_DRU/SAP-03)”.

Data Semnatura,

Domnului Director al Departamentului ........................ , Facultatea ..........c.ccooceeee

3 Se va mentiona calitatea solicitantului, respectiv, dupd caz: cadru didactic ASE pensionat, student-doctorand ASE (in
acest caz dosarul de angajare se depune doar in situatia in care se solicita alocarea de activitati didactice peste limita de
5 ore conventionale/saptamana), cadru didactic universitar invitat din afara ASE sau specialist invitat

4 Se vor mentiona disciplinele vizate, anul de studii, tipul de activitate (curs/seminar, etc), numarul de activitati,
facultatea, dupa caz limba de desfasurare a activitatii
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Anexa 2

— MODEL CERERE -
(inscriere la concurs)
Se aproba,
Director Departament

Domnule Director,

Subsemnatul ..........cccoeeieeiiiiiiee e ,cu domiciliul I coovveeeeiiiiii , CNP
..................................... ,posesor al Cl seria ..... nr. .................., eliberatade ............................... l]adata
................ , in calitate de> ............ceuevsvevnenenn, VA TOg 83 aprobati inscrierea la concursul pentru

ocuparea pe perioadd determinatd a posturilor rezervate, vacante sau temporar vacante in regim de

plata cu ora, pentru urmatoarele activitati didactice®:

Atasez prezentei documentele specifice prevazute pentru dosarul de concurs de procedura
operationala “Ocuparea posturilor didactice rezervate, vacante si temporar vacante de citre

personalul didactic asociat in regim de ,,Plata cu ora” (PO_DRU/SAP-03)”.

Data Semnatura,

Domnului Director al Departamentului ........................ , Facultatea ............ccoeevenenn.

5> Se va mentiona calitatea solicitantului, respectiv, dupd caz: cadru didactic universitar din afara ASE sau specialist cu
valoare stiintificd si profesionald recunoscutd in domeniu

6 Se vor mentiona disciplinele vizate, anul de studii, tipul de activitate (curs/seminar, etc), numarul de activitati,
facultatea, dupa caz limba de desfasurare a activitatii

23



Anexa 3

SCRISOARE DE RECOMANDARE (model)

angajat al organizatiei noastre, cu functia de.......ccccoceeviiniiiniiniiniieene. detine competentele

necesare pentru a fi trecut in categoria specialistilor invitati si a sustine activitéti didactice 1n cadrul

ASE, la disciplina(ele).......cccceeoerveenienieiineeenee. , In conformitate cu orarul agreat la nivelul
universitatii.
Mentiondm cd Dna/Dl.........ccccocevviiviiiiniiieniiienicreeieeens este o persoana cu un profil civic

si moral ridicat si nu este incompatibila cu statutul de cadru didactic.

Semnatura

Data
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Anexa 4

L To10 1 L2 (< SRR
DepartameEntul .........c.coooviiiiiiiiiiiiceee et e e e et e e e e e bee e et e e e taeetreeestaeesraearnreanns
Tipul postului si pozitia in statul de functii al departamentului ..........cccccoooieiiiiiiniiiiiiee
Disciplina/diSCIPINELE ......cocvieeieiieeiieieee ettt ettt st e ettt e ste et e e seesseeeseesneesnneens

CATALOG DE NOTARE A INTERVIURILOR DIN

..................... (se trece data).......ccoeveereesnnns
Comisia de concurs propusd de Directorul Departamentului............... si aprobata de Consiliul
Facultatii .................... a avut urmatoarea componentd (membrii comisiei vor fi membri ai

departamentului cu expertiza in domeniul disciplinelor din posturile scoase la concurs.):

Director departament/membru delegat al CD — nume, prenume — presedinte
functia — nume, prenume — membru
functia — nume, prenume — membru
functia — nume, prenume —secretar.

el s

Notele acordate la interviu de catre membrii comisiel de concurs sunt urmatoarele:

Candidat 1 Nota interviu — presedinte
comisie

Nota interviu — membru 1
Nota interviu — membru 2
Media notelor la interviu
Candidat 2 Nota interviu — presedinte
comisie

Nota interviu — membru 1
Nota interviu — membru 2
Media notelor la interviu

Candidat m Nota interviu — presedinte
comisie

Nota interviu — membru 1
Nota interviu — membru 2
Media notelor la interviu

Incheiat astdzi, .................... , in doud exemplare’.

functia — nume, prenume — presedinte .
functia — nume, prenume — membru L.
functia — nume, prenume — membru L.
functia — nume, prenume —secretar. e

7 Un exemplar se pastreaza la directorul de departament si un exemplar la DRU, in dosarul candidatului
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Anexa 5

Facultatea .......oooveeiiiiecieiecee e
Departamentul ..........ccccovvieviieiiii e

PROCES-VERBAL,
Incheiat azi.......c.c.cuuenn...

privind ocuparea posturilor didactice vacante, disponibile la nivelul Departamentului

Comisia de concurs propusd de Directorul Departamentului............... si aprobatd de Consiliul
Facultatii .................... a avut urmatoarea componentd (membrii comisiei vor fi membri ai
departamentului cu expertiza in domeniul disciplinelor din posturile scoase la concurs.):

Director departament/membru delegat al CD — nume, prenume — presedinte
functia — nume, prenume — membru
functia — nume, prenume — membru
functia — nume, prenume —secretar.

el

Comisia a analizat dosarele depuse de cadrele didactice universitare invitate din afara ASE,
specialistii invitati cu valoare stiintificd si profesionald recunoscutd in domeniu, precum si ale
candidatilor care si-au depus dosarele de participare la concurs, fiind supusi unui interviu. In baza
acestor discutii, Comisia de concurs a luat urmatoarele hotarari privind angajarea cadrelor didactice

asociate in Departamentul ................... , prin preluarea unor activitati didactice in sistemul plata
cu ora, pentru anul universitar .......... /.
Nr.crt. Numele si prenumele Modalitatea de acceptare Hotararea Comisiei

dosar (se va completa
invitat sau prin concurs,
dupa caz)

Prezenta hotarare a Comisiei de concurs se referd la capacitatea profesionald a cadrelor didactice
asociate de a sustine activité‘;i didactice din statul de functii al Departamentului

.. , cursuri de licenta si master, IF, IFR si ID. Repartizarea orelor
pe ﬁecare cadru dldactlc asomat se va face separat, pe fiecare forma de invatdmant in parte.

Incheiat astazi, .................... , in doud exemplare.
functia — nume, prenume — presedinte .,
functia — nume, prenume —membru

functia — nume, prenume —membru ..
functia — nume, prenume —secretar. e,
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Anexa 6

Antet
Facultate
Departamentul
Avizat CF,
Decan

Lista cadrelor didactice asociate care vor desfisura activitati didactice in sistem plata cu ora
in anul universitar -

Statut (pensionar ASE, cadru didactic Modalitate
Nr. . . . 8 9 ocupare post
Nume si prenume universitar®, student - doctorand”, N
crt. ’ e 10 (invitare /
specialist'”)
concurs)
Data

Director Departament,

8 Se va mentiona universitatea de unde provine

° Se va mentiona anul de studii/de prelungire sau perioada de gratie; vor fi inclusi atit doctoranzii care desfasoara
activitati didactice In baza contractului Incheiat cu CSUD ASE cét si doctoranzii care urmeazd sa incheie contract de
munca pentru activitatile didactice care depasesc 5 ore conventionale/saptamana

10 Se va mentiona denumirea organizatiei de la care provine
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Anexa 7
Directia Resurse Umane

Avizat CA,
Rector

Lista cadrelor didactice asociate care vor desfasura activitati didactice in sistem plata cu ora
in ASE in anul universitar -

Statut (pensionar ASE,
Nr. Facultate Departament Nume si prenume .cadlju didactic
crt. ’ universitar, student —
doctorand, specialist)
Data

Director Directia Resurse Umane
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Anexa 8

DECLARATIE
de luare la cunostinta si CONSIMTAMANT asupra prelucrarilor de date cu caracter
personal
Subsemnatul .........cccoveviiiiiiii , cu domiciliul TN ..ooooviiiiiiiicie, , CNP
..................................... ,posesor al Cl seria ..... nr. .................., eliberatade ............................... l]adata

................ ,In calitate de'! .....cooveieieeeeeee,
declar urmatoarele:

1. Am luat la cunostintd asupra continutului procedurii operationale aplicatd in cadrul ASE pentru
ocuparea posturilor didactice rezervate, vacante si temporar vacante de catre personalul didactic
asociat 1n regim de ,,Plata cu ora”.

2. Am luat la cunostintd si am inteles prevederile paragrafului 7.20. Prelucrarea datelor cu
caracter personal din cadrul procedurii operationale anterior mentionata.

3. Am luat la cunostinta cd, la nivelul ASE, responsabilul cu protectia datelor (DPO) poate fi
contactat la adresa de e-mail gdpr@ase.ro

4. Am luat la cunostintd asupra faptului ca, in derularea concursului la care doresc sa particip,
numele, prenumele si calitatea in care candidez se vor regasi pe listele ce vor fi afisate / publicate
de catre ASE, in care se vor evidentia rezultatele concursului, rezultatele eventualelor contestatii
si rezultatele finale (lista candidatilor admisi).

[ DA. Sunt de acord cu afisarea / publicarea datelor mele cu caracter personal in listele
rezultatelor care au fost evidentiate la punctul 4.

[J NU. Nu sunt de acord cu afisarea / publicarea datelor mele cu caracter personal in listele
rezultatelor care au fost evidentiate la punctul 4.

5. Imi exprim acordul pentru ca ASE si procedeze in viitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal ce imi apartin pe toata durata de valabilitate a contractului individual de munca
pe care ma angajez sa il semnez in situatia in care voi fi declarat / declaratd promovat / promovata
in urma derularii acestui concurs.

[J DA. Sunt de acord cu prelucrarea evidentiata la punctul 5.

[ NU. Nu sunt de acord cu prelucrarea evidentiata la punctul 5.

6. Inteleg ci, in eventualitatea in care subsemnatul / subsemnata refuz la momentul actual efectuarea
prelucrarii datelor cu caracter personal ce imi apartin si/sau bifez optiunea ,,NU” la punctul 4 si /
sau la punctul 5 al prezentei, atunci, pe cale de consecintd, ma expun riscului de a nu mi se
aproba cererea intocmita in scopul de a participa la concursul organizat pentru ocuparea unui
post didactic rezervat / vacant / temporar vacant, precum si riscului de a nu beneficia ulterior
de statutul de personal didactic asociat al ASE in regim de ,,Plata cu ora”.

! . Se va mentiona calitatea solicitantului, respectiv, dupa caz: cadru didactic al ASE, cadru didactic ASE pensionat, student-doctorand ASE (in acest
caz dosarul de angajare se depune doar in situatia in care se solicita alocarea de activitati didactice peste limita de 5 ore conventionale/saptamana),
cadru didactic universitar invitat din afara ASE sau specialist invitat



7. De asemenea, inteleg ca, in eventualitatea in care subsemnatul / subsemnata procedez la un refuz
privind efectuarea prelucrarii datelor cu caracter personal evidentiate anterior, exprimat ulterior
aprobadrii cererii pe care am depus-o, atunci, pe cale de consecintd, ma expun riscului de a nu
mai beneficia ulterior de statutul de personal didactic asociat al ASE in regim de ,,Plata cu
ora”.

8. Am luat la cunostinta de drepturile mele conferite de Regulamentul UE 679 /2016, inclusiv despre
drepturile pe care subiectii datelor cu caracter personal le detin, dreptul la acces la date, dreptul
la stergerea datelor (,,dreptul de a fi uitat”), dreptul la restrictionare, dreptul la portabilitatea
datelor, dreptul la opozitie, dreptul la rectificare in conformitate cu prevederile legale 1n vigoare,
dreptul de adresare cétre Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal si/sau catre instantele de judecatd competente.

Declar ca am inteles pe deplin continutul prezentului document.

Nume si prenume (scrise cu litere mari de tipar) ........................
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