
Tematica concurs pentru postul de profesor, poziția 7 din statul de funcții al 
Departamentului Informatică de Gestiune 

 

Discipline: 

• Informatică de gestiune(Economie agroalimentară şi a mediului-LICENŢĂ-IF-Română-
EAM - Bucureşti) – în limba română 

• Sisteme ERP(Administrarea afacerilor (în limba franceză)-LICENŢĂ-IF-Franceză-FABIZ - 
Bucureşti) – în limba franceză 

• Tehnologia aplicaţiilor office în management(Management-LICENŢĂ-IF-Română-MAN - 
Bucureşti) – în limba română 

Tematică: 

1. Procesorul de tabele MS Excel: prezentare generală, tipuri de câmpuri și tipuri de 
adrese. Formatarea spațiului de lucru Excel: formatarea personalizată, formatarea 
condițională. 

2. Categorii de funcții predefinite MS Excel: utilizarea funcțiilor matematice și statistice, 
utilizarea funcțiilor logice si de informare, utilizarea funcțiilor text și de consultare, 
utilizarea funcțiilor de tip dată calendaristică 

3. Validarea datelor MS Excel: restricționarea introducerii datelor în celulele foii de calcul 

4. Exploatarea bazelor de date în foaia de calcul MS Excel. Interogarea bazelor de date MS 
Excel. Aplicarea funcțiilor de tip bază de date 

5. Tehnici avansate de gestionare a documentelor electronice. Fuzionarea documentelor în 
MS Word (cu baze de date MS Excel). Ierarhizarea documentelor în MS Word 

6. Instrumente de analiză a datelor MS Excel. Tabela pivot. Tabela de ipoteze. Tehnica 
valorii scop. Scenarii. Instrumente de optimizare a deciziilor: solver 

7. Generarea reprezentărilor grafice în MS Excel 

8. Sisteme informatice - noțiuni generale. Sisteme ERP – concepte de bază. Introducere în 
SAP 

9. Stocarea datelor. Modele de date. Baze de date. Sisteme de gestionare a bazelor de 
date (SGBD). Prelucrarea datelor – nivel elementar, nivel de înregistrare și nivel de fișier 

10. Sistemul integrat SAP - obiective, arhitectură, funcționalități. Utilizatori SAP și roluri  

11. Structura organizațională vânzări și distribuție (SD) în SAP. Definirea datelor de bază - SD 
Master Data  



12. Procese de vânzare și distribuție SD în SAP 

13. Definirea datelor de bază ERP SAP în managementul materialelor (MM) - MM Master 
Data 

14. Procese MM de achiziție în SAP 
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