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CRISTEA Lavinia Mihaela
Q Adresa: Ulmi, Giurgiu,Trestieni, Romania
¥ E-mail:

Rs Numidr de telefon:

Gen: Feminin Data nasterii: 08/07/1993 Cetatenie: roméana

EXPERIENTA
PROFESIONALA

[18/07/2018 —n curs ] Economist

Directia Generala Financiara, Ministerul Afacerilor Interne

Localitatea: Bucuresti

Tara:

Romania

Principalele activitdti si responsabilitati:

1

2.

8.

9.

. Intocmirea Notelor Contabile pentru operatiunile aferente cheltuielilor cu atasatii

de afaceri interne si a deplasarilor externe.

Asigurarea evidentei financiar-contabile, corecte si la zi, a tuturor operatiunilor
derulate de atasatii de afaceri interne, precum si a deplasarilor externe conform
prevederilor legii contabilitatii si planului de conturi aprobat pentru institutiile
publice.

. Stabilirea/acordarea drepturilor banesti, altele decéat salariile pentru personalul

MAI.

. Realizarea punctajului cu structurile din MAI care deruleaza contracte, in ceea

ce priveste soldurile conturilor 804.8, 804.9, respectiv 552, in vederea informarii
cu privire la perioada si obiectul contractului privind asigurarea financiara a
contractantului.

. Operarea n aplicatia informatica Forexebug a informatiilor, datelor exportate

lunar din programul MAICONTAB (XML-urile) referitoare la balanta de verificare
si la situatiile lunare, iar trimestrial a tuturor datelor din situatiile financiare.

. Lunar, pe baza balantei de verificare, intocmirea corelatiei pentru conturile

.531.04 "Casa 1n valuta", 542.02 "Avansuri de trezorerie in valuta", 512 "Conturi

la institutii de credit", 448 "Alte datorii si creante cu bugetul" si 471 "Cheltuieli
Tnregistrate in avans".

Evidenta si gestionarea scrisorilor de buna executie, cat si a garantiilor de
participare si operarea in aplicatia informatica MAICONTAB.

Evidenta executiei bugetare pe articolele si alineatele clasificatiei bugetare
pentru deconturile si transferurile efectuate de atasatii de interne.



[ 15/11/2017 - 17/07/2018 | Specialist financiar-contabil pe limba spaniola

Accenture Services SRL

Localitatea: Bucuresti
Tara: Romania
Principalele activitati si responsabilitati:

1. Evidenta contabila pe diverse tipuri de proiect din Columbia;

2. Verificarea si obtinerea informatiilor necesare pentru documente incorecte sau incomplete;

3. Mentinerea evidentei registrelor, extraselor si conturilor bancare in cadrul procedurilor stabilite, luand
masuri adecvate pentru a asigura si efectua o plata;

4. Pregatirea personalului nou venit in vederea insusirii activitatilor financiar- contabile.

5. ldentificarea, intreprinderea si gestionarea anchetelor financiare privind diferente fata de bugete;

6. Colectarea si extragerea datelor din programul informatic SAP;

7. Pregétirea rapoartelor [unare din informatii statistice si financiare siexpunerea acestora in
sedinte online cu personalul din Columbia;

8. Coordonarea activitétilor operationale cu clienti, prin discutii telefonice, invederea schimbului de informatii
si de clarificare a rapoartelor de conciliere.

[17/07/2017 — 25/08/2017 ] Analist financiar

AEG Power Solutions B.V.

Localitatea: Zwanenburg
Tara: Tarile de Jos
Principalele activitati si responsabilitati:
1. Suport oferit managerului de finante;
2. Crearea de rapoarte strategice ale filialelor AEG Power Solutions Olanda si AEG
Power Solutions Germania;
3. Deplasari Olanda-Germania;
4. Participarea la sedinte si la elaborarea strategiilor cu managerii regionali;
5. Lucrul cu SAP si Excel;
6. Intocmirea de rapoarte financiare.

[ 29/02/2016 — 15/06/2016 ] Consultant fiscal si activitati de contabil junior

S.C. Contexpert Consulting S.R.L.

Localitatea: Bucuresti
Tara: Romania
Principalele activitati si responsabilitati:

1. Studierea legislatiei;

2. Urmarirea zilnica a aparitiilor legislative in Monitorul Oficial,

3. Pregatirea materialelor pentru cursuri, transmiterea informarilor catre clienti si
actualizarilor legislative sub supravegherea managerului departamentului de
consultanta fiscala;

4. Participarea la lucrari de verificare sub supravegherea managerului;

5. Suport pentru pregatirea materialelor ce vizau diverse spete de consultanta;

6. Pregatirea documentatiei necesare n relatia cu autoritatile fiscale si cu institutiile
publice, sub supravegherea managerului.

7. Inregistrarea documentelor contabile In programul de contabilitate;

8. Verificarea corectitudinii documentelor primare si /sau a lucrarilor de contabilitate
Tntocmite de client, conform legislatiei in vigoare;

9. Solicitarea documentelor necesare intocmirii situatiilor financiare.

10. Arhivarea documentelor.



[08/07/2014 —28/02/2016 ] Inspector de Specialitate n Asigurari

BRD Asiguréri de Viata S.A.

Localitatea: Bucuresti
Tara: Romania
Principalele activitati si responsabilitati:

1. Administrarea si validarea contractelor de asigurare de viata in functie deurgenta siimportanta lor;
2.intocmirea necesarului de resurse materiale necesare departamentului operational, precum si
evidenta si gestionarea resurselor materiale ramase.
3. Informari catre departamentul logistic cu privire la achizitiile resurselormateriale necesare si
intocmirea documentatiei specifice.
4. Confirmarea achizitiilor de produse la nivel de departament in cadrulgrupului BRD.
5. Pregatirea personalului junior in vederea incadrarii in colectiv si inactivitatile executive de
asigurari de viata.
6. Gestionarea documentatiei cu privire la politele de asigurare ce prezentau conditii speciale (e.g.
invaliditate partiald/totala, accident, deces) in vedereaevaluarii riscului si stabilirii gradului de risc.
7. Mentinerea unei comunicari constante, eficiente si profesionale cu superiorii ierarhici, reprezentantii
bancari si clientii, precum si raspundereaintr-o maniera eficienta la cererile efectuate de acestia;
8. Furnizarea sugestiilor de imbunatatire a activitatii si procedurilorServiciului Administrare;
9. Analiza si propunerea de corectii necesare in cazul in care apardisfunctionalitati in procese;
10. Elaborarea de rapoarte periodice cu privire la asigurarile de viata siprezentarea datelor catre
superiorii ierarhici;
11. Actualizarea bazelor de date privind informatiile si modificarile survenite incererile de asigurare;
12. Tnregistrarea intregii corespondente primita si trimisa;
13. Managementul si reconcilierea primelor de asigurare pentru asigurarile deviata;
14. Gestionarea fiselor de disfunctionalitate privind contractele de asigurari deviata;
15. Raportari catre terti si catre departamentele interne ale companiei;
16. Emiterea de scrisori privind informatiile produselor de asigurare catreclienti;
17. Asigurarea corespondentei cu asiguratii la un inalt nivel profesional;
18. Atentionarea conducerii asupra problemelor aparute in administrarea proceselor de
rascumparare / reconciliere a contractelor sau validare a cererilor de asigurare;

[01/03/2014 — 01/06/2014] Stagiu de Practica

EDUCATIE S| FORMARE
PROFESIONALA

S.C. AguaProiect S.A.
Localitatea: Bucuresti
Tara: Roméania
Principalele activitati si responsabilitati:
1. Completare ordin de plata / incasare, dispozitie de incasare / plata, ordin dedeplasare, decont de
cheltuieli, facturi, cec;
2. Indeplinirea sarcinilor atribuite de contabilul sef in ceea ce privesterealizarea proiectului de
practica;
3. Mentinerea unei comunicari eficiente cu membrii departamentuluifinanciar-contabil;
4. Preocuparea si orientarea catre operatiunile efectuate de contabilul sef.



[01/10/2018 — 04/03/2022] Doctor

Academia de Studii Economice din Bucuresti  https://www.ase.ro/

Adresa: Piata Romana 6, 010374, Bucuresti, Romania

Domeniul (domeniile) de studiu: O schimbare de paradigma in contabilitate si audit sub
impactul tehnologiei informatiei

Lucrarea de diploma: Doctorat

[01/10/2015 — 30/06/2018 ] Master

Academia de Studii Economice din Bucuresti  https://www.ase.ro/

Adresa: Piata Romana 6, 010374, Bucuresti, Romania

Domeniul (domeniile) de studiu: Contabilitate, Audit si Informatica de Gestiune (cu
predare in limba engleza)

Lucrarea de diploma: Masterat

[01/09/2016 — 30/06/2017 ] Master of Science (MSc) in Contabilitate si Control

Universitatea din Amsterdam https://www.uva.nl/en

Adresd: WX, 1012, Amsterdam, Tarile de Jos
Domeniul (domeniile) de studiu: Contabilitate si Control
Lucrarea de diploma: Master of Science (MSc)

[ 01/10/2012 - 30/06/2015 | Ljcentiat in stiinte economice

Academia de Studii Economice din Bucuresti  https://www.ase.ro/

Adresa: Piata Romana 6, 010374, Bucuresti, Roméania
Domeniul (domeniile) de studiu: Contabilitate si Informatica de Gestiune
Lucrarea de diploma: Licenta

COMPETENTE LINGVIS-
TICE

Limbd(i) maternd(e): romana

Altad limba (Alte limbi):

spaniola

COMPREHENSIUNE ORALA C2 CITIT C2 SCRIS C1
EXPRIMARE SCRISA C2 CONVERSATIE C2

engleza
COMPREHENSIUNE ORALA C2 CITIT C2 SCRIS C2
EXPRIMARE SCRISA C2 CONVERSATIE C2

franceza
COMPREHENSIUNE ORALA A2 CITIT B2 SCRIS B1
EXPRIMARE SCRISAB1 CONVERSATIE A2


https://www.ase.ro/
https://www.ase.ro/
https://www.uva.nl/en
https://www.ase.ro/

COMPETENTE DIGITALE

Microsoft Office | SAP | My SQL Database | IT - Hardware and Software Support |
Instalarea si configurarea sistemelor Windows si Linux | Navigare Internet



