Tematica concurs pentru postul de asistent, pozitia 48 din statul de functii al
Departamentului Informatica de Gestiune

Discipline:

e Tehnologia aplicatiilor Office(Contabilitate si informaticd de gestiune-LICENTA-IF-
Romana-CIG - Bucuresti)

e Tehnologia aplicatiilor office ih management(Management-LICENTA-IF-Roman&-MAN -
Bucuresti)

e Produse informatice financiar-contabile(Contabilitate si informatica de gestiune-
LICENTA-IF-Roman&-CIG - Bucuresti)

e Sisteme informatice de gestiune(Contabilitate si informatica de gestiune-LICENTA-IF-
Romana-CIG - Bucuresti)

Tematica:

1. Procesorul de tabele MS Excel: prezentare generala, tipuri de cdmpuri si tipuri de
adrese. Formatarea spatiului de lucru Excel: formatarea personalizata, formatarea
conditionala.

2. Categorii de functii predefinite MS Excel: utilizarea functiilor matematice si statistice,
utilizarea functiilor logice si de informare, utilizarea functiilor text si de consultare,
utilizarea functiilor de tip data calendaristica.

3. Validarea datelor MS Excel: restrictionarea introducerii datelor in celulele foii de calcul.

4. Exploatarea bazelor de date in foaia de calcul MS Excel. Interogarea bazelor de date MS
Excel. Aplicarea functiilor de tip baza de date.

5. Tehnici avansate de gestionare a documentelor electronice. Fuzionarea documentelor in
MS Word (cu baze de date MS Excel). lerarhizarea documentelor in MS Word.

6. Instrumente de analiza a datelor MS Excel. Tabela pivot. Tabela de ipoteze. Tehnica
valorii scop. Scenarii. Instrumente de optimizare a deciziilor: solver.

7. Generarea reprezentarilor grafice in MS Excel.

8. SAP —fluxul de achizitii: Livrare bunuri (Goods Receipt) | Facturare (Invoice Receipt) |
Plata (Payment to Vendor)

9. SAP —fluxul de achizitii: Referat de necesitate (Purchase Requisition) | Selectarea
furnizorului si comanda (Purchase Order)
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SAP Materials Management — definirea materialelor si a vanzatorilor
SAP — fluxul de vanzari: Livrare, Facturare, Plata
. SAP — fluxul de vanzari: Cerere, Oferta, Comanda

Concepte de baza ale sistemelor informatice integrate (ERP): prezentarea mediului GBI,
interfata SAP, conectare la sistem, parteneri de afaceri si persoane-contact

Sistem informational; Sistem informational de gestiune; Sistem informatic de gestiune
(SIG); clasificarea sistemelor informatice

Ciclul de viata al unui SIG; etape si modele de proces pentru dezvoltare; nivele de
abstractizare; evolutia metodelor de proiectare

Analiza — delimitarea sistemului, colectarea si documentarea cerintelor

Analiza — modelarea conceptuala a datelor: entitati, atribute, asocieri, cardinalitati
Analiza — modelarea conceptuala a datelor: restrictii de integritate

Analiza — modelarea conceptuald a datelor: timp; relatii de specializare/generalizare
Analiza — modelarea conceptuala a prelucrarilor

Modelarea logica a datelor

Proiectarea — modelarea logica a prelucrarilor

Proiectarea — modelarea fizica a datelor si prelucrarilor: tipuri de date, indecsi, restrictii
de integritate

Programare — bune practici in constructia SIG

. Implementarea si testarea SIG

Bibliografie

Bogdan Stefan lonescu, Sinziana Maria Rindasu, Laura Eugenia Lavinia Barna, Excel
Aprofundat, Editura ASE, 2021

Dana Boldeanu, Cristina Geambasu, Mirela Gheorghe, Mirela Oancea, Catalin Tudor,
Robert Aurelian Sova, Tehnologii office cu aplicabilitate in domeniul financiar-contabil:
Microsoft Access, Microsoft Excel, Microsoft Word, Editura ASE, Bucuresti, 2012,
Romania

Curtis D. Frye, Microsoft Excel 2016 Step by Step, Microsoft Press, Washington, 2015,
Statele Unite ale Americii



Marianne Bradford, Modern ERP: Select, Implement & Use Today’s Advanced Business
Systems, 2015

D. Bardhan et al., SAP S/AHANA — An Introduction, 2021
D. Bhattacharjee et al., Logistics with SAP S/4HANA — An Introduction, 2019
Laborator/Seminar

Vasile Florescu & Valentin Dumitru, Electronic Commerce and the Organizational
Impact, Amfiteatru Economic, 2007

Traian Surcel & Razvan Bologa, The ERP Capabilities for Enhancing the Logistic System
Integration, Amfiteatru Economic, 2008

Valentin Dumitru & Vasile Florescu, Enterprise Resource Planning Deployment Guide,
Amfiteatru Economic, 2009

Marianne Bradford, Modern ERP: Select, Implement & Use Today’s Advanced Business
Systems, 2015

Olaf Schulz, Using SAP: An Introduction for Beginners and Business Users, 2017
Zaharie D. si col., Dezvoltarea sistemelor informatice de gestiune, ASE, Bucuresti, 2014
Cozgarea A., Modelarea structurata a produselor software, ASE, Bucuresti, 2014

Geambasu Cristina, Definirea cerintelor, analiza si proiectarea sistemelor informatice,
ASE, Bucuresti, 2015

Turner L. & Weickgenannt A., Accounting Information Systems: Control and Processes,
2nd ed., John Wiley & Sons, 2013

Hall J., Accounting Information Systems, 9th ed., Cengage Learning, 2016



